UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KONG CHRO Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 04 /Qb-UBND Koéng Chro, ngay 11 thang 01 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viéc quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
cua Vian Phong HPDND va UBND Kdéng Chro, tinh Gia Lai.

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ndm 2015,

Can cir Ludt sita doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt
T6 chuec chinh quyén dia phuwong nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phi quy
dinh to chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa,
thanh pho thuoc tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phi sira
doi, bé sung mét so diéu ciia Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhédn ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé trie thuéc Trung wong;

Can cir Thong tu lién tich s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngady 22/12/2014 cua
Uy ban Ddn toc - B Noi vu vé viéc Hudng dan chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cdu té chire co quan chuyén mén vé céng tac déan téc Uy ban nhédn déan cdp tinh,
cap huyén;

Can cir Théng tw s6 51/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 11/12/2015 ciia B Y té -
Bé Néi vu Vé hwéng dan chive ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia S¢
Y té thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé triec thuée Trung wong; Phong Y té
thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuoc tinh;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Noi vu huyén.
QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning cua Vin phong HDND va UBND huyén:

Viéan phong HPDND va UBND huyén 1a co quan chuyén mén thuoc UBND
huyén; c¢6 chtrc nang tham muu tong hop cho HDND va UBND huyén vé hoat
dong cia HDND, UBND; tham muu cho Chu tich UBND huyén vé chi dao, diéu
hanh ctia Chu tich UBND; tham muru, gitip UBND huyén quan 1y nha nuéc dbi voi
linh vuc ngoai vy; linh vuc dan tdc; linh vuc y té; kiém soat tht tuc hanh chinh;
cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND va céc co
quan nha nudc ¢ dia phuong; dam bao co s¢ vat cht, ky thuat cho hoat dong cua
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HDND va UBND huyén; t6 chure trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua Uy
ban nhan dan huyén; huong dan, tlep nhan hd so clia ca nhén, to chirc trén tit ca cac
linh vuc thudc thim quyén giai quyet ctia Uy ban nhan dan huyén, chuyén ho so dén
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan huyén giai quyét va nhan két qua
dé tra cho ca nhan, 6 chirc.

2. Vin phong HDND va UBND huyén cé tu cach phép nhan, ¢ con déu
riéng, dugc du toan kinh phi dé hoat dong va m¢ tai khoan tai Kho bac Nha nudc
theo quy dinh; chiu sy quan 1y, chi dao truc tiép va toan dién cuia HDND va UBND
huyén; déng thoi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé nghi¢p vu chuyén mon
cua Van phong Poan Pai biéu Quéc héi tinh, Van phong HPND tinh va Van
phong UBND tinh; Ban Dan toc; S0 Y té tinh Gia Lai.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ctia Vin phong HDPND va UBND huyén

Van phong HDND va UBND huyén thyc hién cac nhiém vu, quyen han quy
dinh tai Nghi dinh s0 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh t6 chuc cac co quan chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh; Dicu 6 Thong tu lién tich s6 07/2014/TTLT-UBDT-BNV
ngay 22/12/2014 cua Uy ban Dan tc - Bo Noi vu vé viée Hudng dan chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc co quan chuyén mén vé cong tac dan toc
Uy ban nhan dan cap tinh, cp huyén; Dleu 5 Thong tu lién tich s6 51/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay 11/12/2015 cua BO Y té - BO Noi vu Vé huong dan chuc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chuc cua SoY té thudc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong; Phong Y té thude Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh phé thudc tinh, cu thé nhu sau:

1. Gitip Hoi déng nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén (sau day goi chung 1a Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén) xdy dung cic chuong trinh, ké hoach cong tac; to chirc
theo ddi, don dbc, kiém tra cac co quan, ban, nganh huyén, Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan cép x4 thuc hién dung chuong trinh, ké hoach cong tac do.

Tong hop, bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuong trinh ké
hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Kip thot bao
cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu cau quan
ly, chi dao, diéu hanh ctua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

2. Giup Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén chi dao trién khai, kiém
tra, don ddc viéc thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac van ban phap
luat cta co quan quan 1y Nha nudc cdp trén va cia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan huyén.

3. Chu tri, phdi hop hoic don ddc cac phong, ban, dia phuwong tham muu soan
théo cac dé 4n, bao céo, to trinh va cac loai van ban khac do Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan huyén giao, dam bao chat lugng va tién do dé ra.



4. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, noi dung, thé thuc, tham quyén dbi véi cac
ho so do cac co quan, don vi trinh Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén dé
ky ban hanh van ban hoéc cho y kién chu truong.

Trong truong hop cac du thao van ban, hd so trinh cua cac co quan, don vi
chua dam bao yéu cau Ve thé thirc, ndi dung, trinh tu, thu tuc, Van phong HDND
va UBND huyén yéu cau co quan trinh hoan chinh lai du thao hodc thuc hién day
du cac trinh tu, thu tuc theo quy dinh; truong hop dé nghi d6 khong duoc co quan,
don vi trinh thong nhat thi Vin phong HDND va UBND huyén béo céo cho
Thudng truc Hoi dong nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén biét va chi dao.

Vin phong HDND va UBND huyén dugc yéu ciu cac co quan, don vi c0 lién
quan cung cép cac tai li€u, thong tin, s6 liéu, van ban co lién quan hoac tham dy
cac cudc hop, lam viéc dé nam tinh hinh, thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

5. Chu tri, ph6i hop cac co quan c6 lién quan chudn bi cac ndi dung, diéu kién
dé phuc vu t6 chitc cac ky hop Hoi dong nhan dan, Hoi nghi Uy ban nhan dan
thuong ky va cac hdi nghi, cudc hop, 1am viéc khac cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan huyén theo ding quy dinh phap luat. Tham muu, giup Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén to chirc cac dot giam sat va tiép xuc cir tri.

6. Gitip UBND va Chi tich UBND huyén giit méi quan hé phdi hop cong tac
v6i Huyén uy, Thuong truc Huyén uy, Thuong truc HDND, Uy ban Mit tran T6
qudc, cac doan thé nhan dan va cac co quan, té chirc ctia Trung wong, cta tinh
dong trén dia ban huyén;

7. T6 chuc thu thap, xu 1y, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu sy chi dao,
diéu hanh, hoat dong cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén; quan Iy va
duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhéan dan cép huyén.

8. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé t6 chirc va hoat dong
cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua phép luat.

9. Tham muu cho UBND huyén chi dao, diéu hanh, quan Iy nha nudc vé cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh.

10. Tryc tiép tham muu cho UBND huyén chi dao, diéu hanh, quan 1y nha
nudc vé cong tac ngoai vu va cong tac dan tdc, cong tac y té trén dia ban huyén
theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu lién tich so 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay
22/12/2014 cua Uy ban Dan toc - B6 Noi vy vé viéc Hudng dan chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chitc co quan chuyén mon vé cong tac dan toc Uy ban
nhan dan cip tinh, cAp huyén; D1eu 5 Thong tu lién tich s6 51/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 11/12/2015 cua B6 Y té - Bo Noi vu Vé hudng dan chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chtc cua So Y té thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudéc Trung wong; Phong Y té thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh.

11. T6 chirc trién khai thuc hi¢n co ché mot ctra, mot cira lién thong cua Uy
ban nhan dan huyén; huéng dn, tiép nhan hd so cua ca nhan, t6 chiic trén tat ca
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cac linh vuc thudce thim quyén giai quyét cuia Uy ban nhan dan cap huyén, chuyen
hd so dén cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén giai quyét va
nhan két qua dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

12. Quan 1y, str dung con dau, phat hanh vin ban ctia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan huyén. Td chuec, quan 1y cong tac vian thu, luu trit cia co quan theo
dung quy dinh; img dung cong ngh¢ thong tin va bao dam an toan, thong tin lién
lac phuc vu hoat dong ctia Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

13. Phéi hop voi Phong Noi vy, hudng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, Iuu trir d61 v6i cong chirc lam cong tac van phong cua cac phong,
ban, cong chic Van phong- Thong ké cap xa.

14. T chirc thuc hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co quan
c6 thAm quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong
HDND va UBND huyén. Tiép nhan, x1r Iy van ban do co quan, td chirc, ca nhan
gtri Van phong HDND va UBND huyén; ban hanh va quan 1y van ban theo quy
dinh. Nghién ctu, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, lang
phi trong pham vi quan 1y cua Van phong HDND va UBND huyén theo quy dinh
cua phap luat.

15. Quéan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chuc, co cau ngach cong chuec, vi
tri viée 1am; thuc hién ché dd, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky luit,
dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu dbi véi cong chire, ngudi lao dong
thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap lut va phan coéng ciia Uy ban nhan
dan huyén.

16. Quan ly, sir dung va chiu trach nhiém Ve tai chinh, tai san dugc giao theo
quy dinh. Bao dam cac diéu kién lam viéc va td chire phuc vu cac hoat dong cong
tac theo yéu cau ciia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Thudng truc Hoi dong
nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Chu tich, cdc Pho Chu tich Uy ban nhéan
dan cap huyén va Vian phong HPND va UBND huyén theo ché d6 quy dinh.

];7. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan
dan cap huyén giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. To chirc va bién ché ciia Vin phong HPND va UBND huyén

1. Van phong HDND va UBND huyén ¢6 Chanh Van phong va khong qua 03
Phé Chanh Van phong va cac cong chirc, chuyén mon, nghiép vu; nhan vién.

a. Chanh Van phong HDND va UBND huyén chiu trach nhiém truéc Thuong
truc HDND, UBND, Chu tich HPDND, Chu tich UBND huyén va trude phap luat
vé cong tac duogc giao.

b. Phé Chanh Vin phong giup Chanh Vin phong phu trach va theo doi mot sé
mit cong tac; chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phap ludt vé
nhiém vu dugc phan céng. Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin
phong dugc Chanh Vin phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctiia Vin phong
HDND va UBND huyén va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, trudc phap
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luat vé nhiém vu duoc uy quyén; Pho Chanh Vin phong khong dugc ty quyén lai
cho nguoi khac.

c. Cong chuc, nhan vién ciia Vin phong HDND va UBND huyén chip hanh
su quan 1y, chi dao, diéu hanh, phan cong nhi€ém vu cua Chanh Van phong, Pho
Chéanh Vin phong phu trach. Nghiém chinh chap hanh Quy ché lam viéc, ndi quy,
ky luét ctia co quan. Chiu trach nhi€ém truéc Chadnh Van phong, Phé Chanh van
phong phu trach va lién d6i chiu trach nhiém trude cip trén va phap ludt vé nhiém
vu dugc giao.

d. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
tir chte, thuc hién ché do, chinh sach ddi voi Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin
phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap ludt va quy
dinh phén cap vé quan Iy can bd ctia Uy ban nhan dan tinh.

2. Bién ché ctia Van phong HDND va UBND huyén gom bién ché cong chire
va hgp dong do UBND huyén quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh cua
huyén dugc UBND tinh giao;

Viéc bb tri, sir dung can bo, cong chirc, nhan vién ciia Van phong HDND va
UBND huyén phai cin ctr vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu, dam bao phat huy dugc pham chat, nang luc dé hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao. Tuy theo quy mo hoat dong, tinh chat cong viée va bién ché duoc giao,
Chanh Van phong HDND va UBND huyén c¢6 thé bo tri can bd, cong chic phy
trach riéng tung linh vyc hoac kiém nhiém mot s6 linh vuc trén co sd tinh gon,
hi¢u qua.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh truéc day cia
UBND huyén trai v6i Quyét dinh nay déu bai bo.

Chanh Van phong HDND&UBND huyén, Truong phong No6i1 vu huyén; Thu
trudng cac co quan, don vi thudc huyén c6 lién quan va UBND cac xa, thi tran
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 4; s

- TT. Huyén uy ( bao cao); CHU TICH

- TT. HDND huyén ( bao c4o);

- S6 Né6i vu (bao céo);

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén;

- Mt tran va cac doan thé;

- Céac don vi thugc tinh, TW dong chan trén dia
ban huyén;

- Luu: VT-UB, NV.

VO Nguyén Nam
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