
              ỦY BAN NHÂN DÂN  

                    XÃ YA MA 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   

               

  Số:     Ctr-UBND                                                         Ya Ma, ngày       tháng 01 năm 2023 

 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TƯ PHÁP TRỌNG TÂM NĂM 2023 

 
 

STT Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối họp 
Thời hạn 

hoàn thành 
Ghi chú 

I Công tác kiểm tra, rà soát các văn bản quy phạm pháp luật; theo dõi thi hành pháp luật 

 

1 Công tác văn bản QPPL 

1.1 

Tổ chức thực hiện Kế hoạch của  Ủy ban 

nhân dân (UBND) xã triển khai công tác 

công tác kiểm tra, rà soát văn bản QPPL 

năm 2023 trên địa bàn xã 

Công chức tư 

pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 
Năm 2023  

1.2 

Xây dựng, ban hành Kế hoạch triển khai 

công tác kiểm tra, rà soát văn bản QPPL 

năm 2023 trên địa bàn xã 

Công chức tư 

pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 

Tháng 

01/2023 
 

1.4 Công tác kiểm tra, rà soát văn bản QPPL 

a 
Thực hiện tự kiểm tra văn bản QPPL do 

UBND xã ban hành 

Công chức tư 
pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 
Năm 2023  

b 
Tổng hợp, trình Chủ tịch UBND xã kết 

quả rà soát văn bản QPPL do HĐND, 

UBND xã ban hành 

Công chức tư 

pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 
Năm 2023 

 



c 

Thực hiện rà soát, tự kiểm tra văn bản 

theo chuyên đề khi có yêu cầu, đề nghị 

của cơ quan, người có thẩm quyền 

Công chức tư 
pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 
Năm 2023  

2 Công tác hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp 

 

Tổ chức thực hiện Quyết định số 

1181/QĐ-UBND ngày 18/12/2020 của 

Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt Chương 

trình hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp 

nhỏ và vừa trên địa bàn tỉnh Gia Lai giai 

đoạn 2021 - 2025; Kế hoạch hỗ trợ pháp 

lý cho doanh nghiệp nhỏ và vừa trên địa 

bàn tỉnh Gia Lai năm 2023 

Công chức kế 
toán  

Công chức tư pháp, công 

an xã, các ban ngành 

đoàn thể xã. 

Năm 2023  

II 
CÔNG TÁC THEO DÕI TÌNH HÌNH LUẬT THI HÀNH PHÁP LUẬT VÀ QUẢN LÝ CÔNG TÁC THI HÀNH 

PHÁP LUẬT VỀ XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH 

1 

Xây dựng Kế hoạch theo dõi tình hình 

thi hành pháp luật và quản lý công tác 

thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành 

chính năm 2023 trên địa bàn xã  

Công chức tư 
pháp 

Công chức văn phòng, 

ban, ngành, đoàn thể xã 

Tháng 
01/2023 

Sau khi có Kế 

hoạch của UBND 

huyện ban hành 

2 

Xây dựng Kế hoạch công tác theo dõi 

tình hình thi hành pháp luật và công tác 

thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành 

chính năm 2023 trên địa bàn xã 

Công chức tư 
pháp 

Công chức văn phòng 

TK,  

Thường xuyên 
trong năm 

2023 

 

3 Triển khai nhiệm vụ theo dõi tình hình thi hành pháp luật 

a 
Tiếp nhận phiếu Điều tra, khảo sát tình 

hình thi hành pháp luật 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Năm 2023 

 

b 
Thu thập và xử lý thông tin; xử lý kết 

quả về tình hình thi hành pháp luật 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Năm 2023 

 

c 
Báo cáo về công tác theo dõi tình hình 

thi hành pháp luật năm 2023 trên địa bàn 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 

Tháng 
12/2023  



xã 

4 Triển khai nhiệm vụ quản lý công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính 

a 

Xây dựng Kế hoạch công tác thi hành 

pháp luật về xử lý vi phạm hành chính 

năm 2023 trên địa bàn xã  

Công chức tư 

pháp 
Công chức, ban ngành có 

liên quan Quý I/2023  

b 

Báo cáo công tác thi hành pháp luật về 

xử lý vi phạm hành chính năm 2023 trên 

địa bàn xã 

Công chức tư 

pháp 
Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Tháng 

12/2023 
 

5 

Triển khai các nhiệm vụ khác theo Kế 

hoạch của xã về theo dõi tình hình thi 

hành pháp luật và quản lý công tác thi 

hành pháp luật về xử lý vi phạm hành 

chính năm 2023 trên địa bàn xã. 

Công chức tư 

pháp 
Công chức, ban ngành có 

liên quan 

Năm 2023  

II 
CÔNG TÁC PHỔ BIẾN, GIÁO DỤC PHÁP LUẬT, HÒA GIẢI Ở CƠ SỞ VÀ XÂY DỰNG CẤP XÃ ĐẠT CHUẨN 

TIẾP CẬN PHẤP LUẬT 

1 Công tác phổ biến, giáo dục pháp luật (PBGDPL) 

1.1 

Xây dựng Kế hoạch công tác PBGDPL, 

hòa giải ở cơ sở, xây dựng cấp xã đạt 

chuẩn tiếp cận pháp luật năm 2023 

Công chức tư 
pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 

Trước ngày 

31/01/2023 
 

1.2 

Xây dựng thực hiện Quyết định số 

977/QĐ-TTg ngày 11/8/2022 của Thủ 

tướng Chính phủ phê duyệt Đề án “Tăng 

cường năng lực tiếp cận pháp luật của 

người dân” trên địa bàn xã 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 

Sau khi có 

hướng dẫn 

của Phòng Tư 

pháp 

 

1.3 

Tổ chức thực hiện các chương trình, đề 

án, kế hoạch về PBGDPL đã được Thủ 

tướng Chính phủ, các bộ, ngành và 

UBND tỉnh ban hành 

Công chức tư 

pháp 

Các ban ngành có liên 

quan chủ trì triển khai 

thực hiện các chương 

trình, đề án, kế hoạch 

theo ngành chuyên môn 

Năm 2023  



1.5 
Tổ chức cấp phát các tài liệu do cấp trên 

phát hành 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Năm 2023  

1.6 

Ban hành văn bản hướng dẫn tuyên 

truyền, phổ biến các luật và văn bản, 

chính sách mới được ban hành 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan Năm 2023  

1.7 

Hướng dẫn, triển khai các hoạt động 

hưởng ứng Ngày Pháp luật nước Cộng 

hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam năm 

2023 

Công chức tư 

pháp 

Công chức kế toán, ban 

ngành có liên quan Năm 2023 

 
 

1.8 Rà soát, củng cố, kiện toàn đội tuyên 

truyền viên pháp luật cấp xã; 

Công chức tư 

pháp 

Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Năm 2023  

1.9 

Hướng dẫn công tác PBGDPL cho các 

đối tượng đặc thù theo Luật PBGDPL 

năm 2012 

 

Công an xã, Ban 

Chỉ huy Quân sự 

xã , công chức 

VH-XH,  

Ban ngành đoàn thể Năm 2023  

1.10 
Thực hiện PBGDPL liên quan đến 

người Việt Nam ở nước ngoài 

Văn Phòng 

Thống kê; Ủy ban 

MTTQVN xã;  

Công chức Tư pháp và 

Các ban ngành đoàn thể 

xã 

Năm 2023  

2 Công tác hòa giải ở cơ sở 

2.1 
Hướng dẫn triển khai, tổ chức thực hiện 

các nhiệm vụ liên quan đến công tác hòa 

giải ở cơ sở 

Công chức Tư 

pháp 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam xã và ban 

ngành có liên quan. 

Năm 2023  

2.2 
Kiện toàn tổ hoà giải 

Công chức Tư 

pháp 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam xã các ban 

ngành có liên quan 

Năm 2023  

3 Xây dựng cấp xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật 

3.1 
Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ 

xã đạt chuẩn tiếp cận pháp luật 

Công chức Tư 

pháp  

Các cơ quan, tổ chức có 

liên quan 

Quý I năm 
2023 

 

3.2 
Tổng hợp, báo cáo đánh giá chấm điểm 

công tác xây dựng xã đạt chuẩn tiếp cận 

Công chức Tư 
pháp  

Công chức, ban ngành có 

liên quan 
Quý IV 2023  



pháp luật. 

III CÔNG TÁC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ (TGPL) 

 

Phối hợp thực hiện trợ giúp pháp lý theo 

Luật Trợ giúp năm 2017 và các quy 

định, hướng dẫn thi hành 

Trung tâm TGPL 

nhà nước, Phòng 

Tư pháp 

Công chức Tư pháp  Năm 2023  

IV CÔNG TÁC HỘ TỊCH, CHỨNG THỰC, NUÔI CON NUÔI 

1 Lĩnh vực hộ tịch 

1.1 
Thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước 

trong lĩnh vực hộ tịch 

Công chức Tư 
pháp Ban, ngành đoàn thể xã 

Năm 2023  

1.2 

Tiếp tục thực hiện hiệu quả Chương 

trình hành động quốc gia của Việt Nam 

về đăng ký và thống kê hộ tịch giai đoan 

2017-2024 

 
Công chức Tư 

pháp 

 

Ban, ngành đoàn thể xã Năm 2023  

1.3 

Triển khai thực hiện Thông tư Quy định 

chi tiết thi hành một số điều của Nghị 

định số 87/2020/NĐ-CP ngày 

28/7/2020 của Chính phủ quy định về 

Cơ sở dữ liệu hộ tịch điện tử, đăng ký hộ 

tịch trực tuyến. 

Công chức Tư 
pháp 

Công chức văn phòng 

thống kê xã 
Năm 2023  

1.4 

Thực hiện các nhiệm vụ tại Kế hoạch số 

183/KH-UBND ngày 26/01/2022 của 

UBND tỉnh triển khai thực hiện Quyết 

định số 06/QĐ-TTg ngày 06/01/2022 

của Thủ tướng Chính phủ về phê duyệt 

Đề án phát triển ứng dụng về dữ liệu dân 

cư, định danh và xác thực điện tử phục 

vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 

2022 – 2025, tầm nhìn đến năm 2030. 

Công chức Tư 
pháp 

Công an xã Năm 2023  

1.5 

Tiếp tục thực hiện số hóa sổ hộ tịch theo 

Kế hoạch số 2433/KH-UBND ngày 

09/12/2020 của Ủy ban nhân dân tỉnh 

Công chức Tư 

pháp 
Công chức kế toán Năm 2023  



Gia Lai về số hóa, chuyển đổi, chuẩn 

hóa dữ liệu hộ tịch, cập nhật vào Cơ sở 

dữ liệu hộ tịch điện tử toàn quốc và triển 

khai đăng ký hộ tịch trực tuyến trên địa 

bàn huyện Kông Chro. 

3 Lĩnh vực Chứng thực 

3.1 
Thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước 

về chứng thực trên địa bàn xã 

Công chức Tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan 
Năm 2023  

3.2 
Báo cáo đột xuất, định kỳ  cho cấp trên 

theo quy định 

Công chức Tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan 
Năm 2023  

3.3 

Tiếp tục triển khai dịch vụ công về 

chứng thực bản sao điện tử từ bản chính 

trên Cổng dịch vụ công quốc gia 

Công chức Tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan Năm 2023  

4 Công tác nuôi con nuôi 

4.1 
Thực hiện quản lý nhà nước trong lĩnh 

vực nuôi con nuôi tại địa phương 

Công chức Tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan 
Năm 2023  

4.2 

Giải quyết việc nuôi con nuôi bảo đảm 

tuân thủ đúng quy định của Luật Nuôi 

con nuôi và Công ước La Hay số 33 về 

bảo vệ trẻ em và hợp tác trong lĩnh vực 

nuôi con nuôi quôc tế 

 

Công chức Tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan 

Năm 2023  

VI CÔNG TÁC BỒI THƯỜNG NHÀ NƯỚC 

1 

Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến giáo dục 

Luật Trách nhiệm bồi thường của Nhà 

nước; Nghị định số 68/2018/NĐ - CP 

ngày 15/5/2018 của Chính phủ quy định 

chi tiết một số điều và biện pháp thi 

hành Luật Trách nhiệm bồi thường của 

Nhà nước; Thông tư số 04/2018/TT-

BTP ngày 17/5/2018 của Bộ trưởng Bộ 

Công chức tư 

pháp 

 

 

 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan Năm 2023  



Tư pháp ban hành một số biểu mẫu 

trong công tác bồi thường nhà nước; 

quán triệt, triển khai thực hiện Thông tư 

số 08/2019/TT-BTP ngày 10/12/2019 

của Bộ trưởng Bộ Tư pháp quy định 

biện pháp thực hiện chức năng quản lý 

nhà nước về công tác bồi thường nhà 

nước; Thông tư số 09/2019/TT-BTP 

ngày 10/12/2019 của Bộ trưởng Bộ Tư 

pháp quy định biện pháp hỗ trợ hướng 

dẫn người bị thiệt hại thực hiện thủ tục 

yêu cầu bồi thường nhà nước đến cán 

bộ, công chức, cá nhân, tổ chức trên địa 

bàn huyện. 

2 
Báo cáo đột xuất, định kỳ cho cấp trên 

theo quy định 

Công chức tư 

pháp 

Ban ngành đoàn thể có 

liên quan 
Năm 2023  

 

 Nơi nhận:           TM.UỶ BAN NHÂN DÂN 

- Phòng Tư pháp huyện;                       KT.CHỦ TỊCH 

- Lưu VT.                      PHÓ CHỦ TỊCH 

  

 

 

 

 

                    Văn Thành Mẫn
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