UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN TRUNG Paoc lap - Tw do - Hanh phic

S6:85 /Qb-UBND

An Trung, ngay 08 thang 07 nam 2021

QUYET PINH

Vé viée ciing cd, kién toan Ban bién tap Cong thong tin dién tir x3 An Trung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN TRUNG

Can ct Luét To chuc chinh quyén dia phwong nam 2015;
Can ctr Gidy phép s6 91/GP-TTDT ngay 29/06/2012 cta cuc qudn ly phat thanh, truyén
hinh va thong tin dién tir vé cap Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop trén

Internet cho iy ban nhan dan huyén Kbang;

Can cit Quyét dinh s6 20/2012/QD-UBND ngay 02/10/2012 ctia Uy ban nhan dan tinh

V/v ban hanh quy ché hoat dong ctia cong thong tin dién tir tinh Gia Lai;

Cin cir vao tinh hinh thuc té ciia dia phuong;

Theo dé nghi cia Cong chirc Vian hoa — X3 hoi x4.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cing cb kién toan Ban Bién tap Cong thong tin dién tir x4 An Trung gdm C4c

Ong, Ba co tén sau:

1. Ba Nguyén Thi Phuong - CT UBND x&

2. Ong Pinh Liéng - CT UBMTTQVN x&
3. Ong DPinh Vin Long - CC VH - XH x&

4. Ba Du Thi Xoan -CCTP-HT xa

5. Ba Lé Thi Huynh Phuc -CCVP-TK x4

6. Ba Nguyén Thi Tuyét Van - CC TC — KT x4
7.0Ong V5 Vin Vinh - CT Hoi ND xa

8. Ong Pinh Vin - CT Hoi CCB xa

9. Ba Pinh Thi Hmat - CT Hoi LHPN xa
10. Ba Thi Ngon - BT Doan TN xa

Piéu 2. Ban bién tip hoat dong theo Quy ché hoat dong ciia Cong thong tin dién tir xa

An Trung.

Piéu 3. Van phong UBND x4, Trudong cac Ban nganh, doan thé x& va cac Ong (ba) co
tén tai Dicu 1 chiu trach nhi¢m thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Phong VHTT huyén (B/c);

- TT. Pang ty — TT HDPND xi (B/c);
-TT. UBND x&

- Luu: VP xa.

- Truéng ban
- Phé ban

- Thu ky

- Thu ky

- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién
- Thanh vién

Nguyén Thi Phuong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN TRUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:86 /QD-UBND An Trung, ngay 08 thang 07 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Cong thong tin dién tir X4 An Trung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN TRUNG

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctr Gidy phép sb 91/GP-TTDT ngay 29/06/2012 cua cuc quan ly phat thanh,
truyén hinh va théng tin dién tir vé cap Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong
hop trén Internet cho uy ban nhan dan huyén Kbang;

Cian cir Quyét dinh sd 20/2012/Qb-UBND ngay 02/10/2012 cua Uy ban nhan
dan tinh V/v ban hanh quy che hoat dong cua cong thong tin dién tir tinh Gia Lai;

Can ctr Quyét dinh s6 85 /QD-UBND ngay 08/07/2021 ctia UBND xi An Trung;

Theo dé nghi ctia céng chic Van hda — Xa hoi xa.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Cong thong tin
dién tr xa An Trung.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vian phong UBND x4, Trudng cac nganh, doan thé xa va cac ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Phong VHTT huyén (B/c);

- TT. bang uy — TT HDND xa (B/c);
-TT. UBND x&

- Luu: VP xa.

Nguyén Thi Phuong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA AN TRUNG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 23 /QC-UBND

An Trung, ngay 08 thang 07 nam 2021

QUY CHE
Hoat ddng ciia Cong thong tin dién tir x4 An Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 86 /OD-UBND ngay 08 /07/2021
cua Chu tich UBND xa)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua Ban bién tap, cac
thanh vién Ban bién tap; viéc cung cap thong tin 1én Cong thong tin dién tir xd An
Trung

Picu 2. Muc tiéu cung cip thdng tin Ién Cong thong tin dién tir:

1. Cap nhat va thong tin kip thoi dén céc tang 16p nhan dan vé tinh hinh phat trién
KT-VHXH-QPAN va c4c van dé khac trén dia ban xa.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap céc dich vu, dich vu
hanh chinh cdng truc tuyén trén mang dé phuc vu ngudi dan; Phuc vu cdng tac chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhan dan xa.

3. Thong qua Congthong tin diéntt, thue hién tuyén truyén rong réi dén moi tang
16p nhén dan vé chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh séch, phap luat ctia Nha nudc.

4. Quang ba cé4c tiém ning, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cua dia
phuong.

Picu 3.Quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tr

Cong thong tin dién tir X4 c6 tén mién la: https://kongchro.gialai.gov.vn/Xa-An-
Trung/Trang-chu.aspx

Ban bién tap Cong thong tin dién tir X& 6 trach nhiém quan 1y, van hanh, duy tri
va phét trién Cong thong tin dién tir Xa.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 4. Nhiém vu ciia Ban Bién tip

- T6 chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché hoat dong Cong thong tin
dién tir.

- Xay dung ké hoach, dinh huong phat trién toan dién vé ndi dung va cac hoat
dong cua Cong thong tin dién tur.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Céng thong tin dién tir, phé duyét céc tin,
bai trudc khi cap nhat 1én Céng thong tin di¢én tr va chiu trach nhi€ém hoan toan vé noi
dung cua Cong thong tin dién tir trudc Pang ty - Uy ban nhan dan xa.



- Xay dung va phat trién doi ngli Cong tac vién cé tinh than trach nhiém, c6 kha
nang viét bai dé dang tai Ién Cong thong tin dién tir xa.

- T chirc tuyén truyen rong rai cho moi tang 16p nhan dan, can by, cong chuc vé
hoat dong cta Cong thong tin dién tir x4.

- Binh ky hang thang, quy, ndm t chitc hop dé danh gia két qua thuc hién nhiém
vu va phuong huéng hoat dong. Pong thdi bao cao Chi tich UBND x4 biét va co ¥ kién
chi dao.

Piéu 5. Quyén han ciia Ban Bién tip

- Phéi hop vo1 cac co quan, don vi, ca nhan cung cép thong tin, dir li¢u, tai li¢u
can thiét dé dua 1én Cong thong tin dién tir (trir tai liéu mdt khéng dwoc cung cdp theo
quy dinh cua phap ludt).

- Hang niam du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc vu
Cong thong tin dién tir trinh Chi tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan 1y,
st dung hi¢u qua.

- Phat trién ndi dung, hinh thirc va cong ngh¢ cua Cong thong tin dién tir dé ning
cao hiéu qua hoat dong nham thu hut ngdy cang nhiéu ngudi quan tim, tham gia va sir
dung Cong thong tin dién tu.

Piéu 6. Nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién Ban bién tap

1. b/c Chu tich UBND xa - Trwéng Ban bién tap: Phu trach chung, chiu trach
nhiém toan dién vé moi hoat dong cua Ban bién tap.

Chi dao can bo, cong chirc viét tin bai, thdng tin ndi dung (Kinh té; Vin hoa; X4
hoi X&) chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cta khdi.

Tryc tiép diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, kiém duyét va quyét dinh céc noi
dung thong tin dua 1én Cong thong tin dién tir

2. P/c CT UBMTTQVN x& —Phé Ban bién tap: Giup Truong Ban diéu hanh
chi dao can bd, cong churc viét tin bai, thong tin ndi dung khoi béang, Mit tran T quéc
va doan thé, chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cua khdi trude
khi dua 1én Cong thong tin dién tir x4.

3. P/c Cong chirc VHTT - Kiém nhiém Pai truyén thanh xi - Thw ky Ban
bién tap: Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac thong tin, bai viét cla
cong tac vién, cac tin tuc, su kién, hoat dong trén dia ban xa, dong thoi to chirc tuyén
truyén vé hoat dong ctia Cong thong tin dién tir x4, hd trg cap nhat tin bai trén cong
thong tin;

Dinh ky hang thang bao cao Ban bién tap Cong thong tin dién tu vé tinh hinh cap
nhat, dua tin cia Cong thong tin dién tir xa va bao cao theo yéu cau cua Tru:omg ban.

Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

4, P/c Duw Thi Xoan - Cong chirc TP — HT x4, Thuw ky Ban bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac thong tin, bai viét cua cong
tac vién, cac tin tic, sy kién, hoat dong trén dia ban xa. Phoi hop vé1 Ban bg, Cong
chtc chuyén mon khac cap nhat trén Cong thong tin dién tir vé cac Thu tuc cai cach
hanh chinh, Ké hoach, bao cdo, cong van, lich lam viéc, théng bao.... ctia cac ban
nganh, doan thé xa. Chiju trach nhiém vé nhiing hoat dong khi dua tin trén Cong thong
tin dién tir xa.



binh ky hang thang bao cao Ban bién tap Cong thong tin dién tu vé tinh hinh cap
nhat, dua tin cua Cong thong tin dién tir xa va bao cdo theo yéu ciu cua Truong ban.

5. P/c Nguyén Thi Tuyét Van - Coéng chirc Vin phong -Théng ké, Thanh
vién Ban bién tap:

Chiu trach nhiém cap nhat thong tin, bai viét 1én Céng thong tin dién tir; Tham
muu cho Trudng Ban bién tap diéu chinh, b sung cac ndi dung phu hop véi cac quy
dinh cua phap luat, khong nging cai tién, nang cao giao dién, ndi dung ctia Cong thong
tin dién tu xa.

Thuc hién phan quyén str dung cho can b tham gia diéu hanh, bién tip va cap
nhat thong tin theo cac murc: quan tri hé théng, kiém duyét, cap nhat, xuét ban tin.

Chiu trach nhiém truéc Trudng Ban bién tap vé hoat dong chung ctia Cong thong
tin dién tu.

Cung céap day du thong tin vé quy trinh tha tuc hanh chinh thudc cac linh vuc
quan ly nha nudc trén Cong thong tin dién tir; theo doi bd sung, diéu chinh cac thu tuc
theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 thim quyén.

Cung cip day du cac mau, ho so thudc quy trinh hanh chinh dé in ra gidy phuc vu
nhu ciu khai thac thi tuc hanh chinh ctia ngudi str dung Cong thong tin dién tir.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan dén thi tuc hanh chinh dugc dang trén
Cong thong tin dién tir.

Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

6. P/c Cong chirc Tai chinh ké toan xa- Phu trach chi ngan sach, Thanh vién
Ban bién tap:

Chiu trach nhiém dy toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu va duy tri hé thdng trinh Chu tich UBND xa phé duyét va chiu trach nhiém quan 1y.
Thuc hién ché do chi tra nhuén but cho doi ngll cong tac vién, bién tap vién.

7. Cac dong chi thanh vién khac cia Ban bién tap:

Chu dong cung cép tin, bai va anh hoat dong cua Hoi minh cho dong chi trudong
Ban bién tap duyét va chuyén cho can bd phu trach dua tin bai trén Cong thong tin dién
tur xa.

Ngoai ra, cic thanh vién Ban bién tip thuong xuyén phdi hop véi cac co quan,
don vi tra déng trén dia ban xa dé lay thong tin (¢in, dnh) kip thoi, chinh xac va hiéu
qua nham phuc vy tin tirc duoc cap nhat thuong xuyén trén Cong thong tin dién tir ciia
x3; Pong thoi tham gia viét bai cho Cong thong tin dién tir xa.

~ Chuong IIT
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 7. Ché do thong tin va bao mat:

- Cac thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung, ban quyén ctia thong
tin do thanh vién d6 dang tai.

- Céc thanh vién phai thyc hién day du va nghiém tuc cac quy dinh vé ché do bao
mat ctiia Cong thong tin dién tir x4.

- Céc thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tuc viéc giir bi mat mat khau
dang nhap, kip thoi thong bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.



- Péi voi cac thong tin ¢ quy dinh ché d6 bao mat: phai tuan thu theo quy dinh
ctia Nha nudc vé ché do thong tin bao mat;

Diéu 8. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liu, tai liéu) cung cap can phai dam
bao tinh chinh xac, c6 ngudn gbe rd rang, khong dugc phép sao chép hay st dung bai
viét ciia ngudi khac. Ngudi cung cép thong tin hay cong tac vién khi c6 bai viét goi Ban
bién tap thi chiu trach nhiém toan bo ndi dung thong tin ctia minh cung cap.

Piéu 9.Thoi han cung cip, xt 1y va luu trit thong tin

1. Thoi han cung cdp va xir Iy thong tin: viée cip nhat thong tin dugc thuc hién
hang ngay. Quy trinh cap nhat thong tin do Truéng Ban bién tap quyet dinh.

a) D6i voi tin tire, su kién: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi dién ra hoat
dong, su kié¢n.

b) Déi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan x3 ban hanh: khong qua 03
ngay lam vi€c sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

c) DPdi v6i céac hoi nghi so két, téng két, hoi thao chuyén dé hodc céc su kién quan
trong lién quan dén hoat dong ctia xa: khong qué 05 ngay 1am viéc sau khi két thuc su
kién.

d) Pbi véi thong tin thong ké: theo ché dd bao cdo giri UBND huyén va ché do
bao cdo théng ké hién hanh; thong tin dugc dang tai ngay sau khi gui bao cao van ban.

d) Béi voi thong tin tra 101, giai dap thac mic cua doanh nghiép, cong dan: khong
qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan v kién, kién nghi.

e) P6i voi cac myc tin khac phai bao dam cap nhat thudng xuyén, chinh xAc.

Picu 10. Mtrc hd tro cho cong tac quan 1y ciia Ban bién tap va nhuan but cho cac
tin, bai dugc ding trén Cong thong tin dién tr x3 dugc thyc hién trén tinh than tiét kiém
trong diéu kién ngudn kinh phi c6 han, nhung cb gang dam bao dong vién, khich 1¢ tinh
than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 11. Khen thudng va xir Iy vi pham

1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thudng cho nhing cé nhan, tip thé c6
thanh tich xuét sic trong xdy dung, quan 1y va tham gia viét bai cho Cong thong tin dién
tur xa.

2. Péi v6i nhitng ca nhan, tap thé vi pham cac ndi dung ctia Quy ché nay thi Ban
bién tap xem xét mirc do vi pham dé dé nghi c6 hinh thac ky luat thich hop theo quy
dinh cua phap luat.

' Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Céc thanh vién Ban bién tap, Can bd, cong chirc xa va cong tac vién co
trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé méi hodc khong con phu hop
thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND xa chinh sira, bo sung Quy ché cho
phu hop./.



